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িবিভ  বেষ অনলাইেন ছা -ছা ী ভিতর ইউজার ম ানুয়াল 

কান বষ অথবা সিম াের ছা -ছা ী ভিতর িস া  গৃহীত হেল িবভাগ থেক এই অনলাইন িসে েমর মাধ েম ছা -ছা ী ভিতর 

ি য়া  করেত হেব। 

ইেতাপূেব িবভােগ িযিন Exam Form Fill-up িসে ম ব বহার কেরেছন তার পে  এই সফটওয় ারিট খুব সহেজ ব বহারেযাগ  

বেল মেন হেব। কারণ Exam Form Fill-up িসে েমর সােথ এই িসে েমর ব বহারিবিধর অেনকখািন িমল আেছ। 

ব বহারিবিধ: 

১. অনলাইেন ফরম পূরণ ি য়া র জন  িবভােগ িযিন দািয় া  হেবন িতিন থেম রাজশাহী িব িবদ ালেয়র ওেয়বসাইেট 

(http://www.ru.ac.bd/) িগেয় ONLINE SERVICES মনু থেক “Online Form Fill-up System For Students” িলংেক 

(িচ  ১-ক) অথবা সরাসির http://103.79.117.242/ru_services/public/office/login  িলংেক ি ক করেল লগ ইন পজ 

আসেব (িচ  ১-খ) ।  

 

িচ  ১-ক 

 

িচ  ১-খ 



ICT Center, University of Rajshahi 

২. এই লগইন পজ থেক ব বহারকারী Office Login এ ি ক কের ইউজার আইিড (User ID) এবং পাসওয়াড ব বহার কের 

লগ-ইন করেবন। লগইন স  হেল িনেচর িচে র (িচ  ২) মত ড াশেবাড পজ দখেত পােবন। এই পেজর উপেরর মনুবাের 

Admission িলংেক গেল ব বহারকারী িনজ িবভােগর অনলাইন অ াাডিমশন সং া  যাবতীয় কায স াদন ও পযেব ন করেত 

পারেবন। 

 

িচ  ২ 

৩. নতুন অ াডিমশন ি য়া  করার জন  Admission পেজ িগেয় উপের ডান িদেকর কণাের New Admission িলখা 

িলংেক ি ক করেল িনেচর িচে র (িচ  ৩) মত একিট ফম আসেব।  

 

িচ  ৩ 
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৪. এই ফেম এডিমশন সং া  েয়াজনীয় তথ  িদেয় “Create” বাটেন ি ক করেল পরবতী পেজ (িচ -৪) ভিত সং া  

িবিভ  িফ এর তথ  দখােব।  

 

িচ  ৪ 

৫. এই পেজর িনেচ “Save” বাটেন ি ক করেল এডিমশন সং া  িডেটইল পজ দখা যােব (িচ  ৫)। এডিমশন িডেটইল 

পেজ পূববতী পেজর ফরেম ইনপুট দওয়া সকল তথ  দখা যােব। কান ইনপুট এ ভুল থাকেল “Edit Admission” এ ি ক 

কের তা সংেশাধন করা যােব।  
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িচ  ৫ 

 

৬. “View Students” এ ি ক কের পরবতী পেজ (িচ -৬) িগেয় ভিতর জন  িবেবিচত িনয়িমত এবং পুন:ভিতর ছা েদর 

ভিত তািলকায় যু  করেত হেব।  

 

িচ  ৬ 
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৭. এইজন  ডান িদেকর কানায় Add Student বাটেন ি ক করেল দুইিট অপশন আসেব। Add Regular Student বাটেন 

ি ক করেল একিট উইে া ওেপন হেব। এখােন উপেরর পডাউনিল  থেক সশন িসেল  করেল সই সশেনর সম  

িশ াথীেদর রাল নং  এবং নােমর তািলকা দখা যােব (িচ  ৭-ক)। এই তািলকায় িশ াথীর নােমর পােশ [+] িচ েত ি ক 

করেল স উ  বষ বা সিম াের ভিতর জন  িবেবিচত হেব। ভুল েম কান িশ াথীেক িসেল  করা হেল সই িশ াথীর নােমর 

পােশ পােশ [x]  িচে  চাপ িদেয় স িশ াথীেক ভিতর তািলকা থেক বািতল করা যােব।  

সকল িশ াথীেক ভিত তািলকায় যু  করা হেল িনেচ “Close” এ ি ক কের পূেবর পেজ ফরত যেত হেব। এই পেজ গেল 

ভিত তািলকায় সংযু  সকল িশ াথীর তথ , যমন তারা অনলাইেন Admission ি য়া স  কেরেছ িক না, িফ পিরেশাধ 

কেরেছ িকনা স সকল তথ  দখা যােব (িচ  ৭-খ) । 

 

 

িচ  ৭-ক 
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িচ  ৭-খ 

 

৮. উপের বিণত একই ি য়ায় Add Re-admission Students এ ি ক কের পুনঃভিতর জন  িশ াথীেক িসেল  করেত 

হেব।  

 

এই ি য়া শষ হেল এরপর িবভাগ থেক উ  বষ/ সিম াের িশ াথীেদর অনলাইেন ভিতর আেবদন করেত ও িনিদ  সমেয়র 

মেধ  মাবাইল ব াংিকং এর মাধ েম িফ পিরেশােধর জন  িনেদশনা দান করেত হেব। 

 

  


